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P L K T W C K  P T A 

保良局譚華正夫人幼稚園 

家長教師會 

參選通告 

 

敬啟者： 

本會現誠邀 貴家長成為會員，如各家長有興趣加入成為會員，閣下如有興趣

參選第三屆家長教師會常務委員會委員（職務詳見 P.2），請填妥附 P.3 之參選表

格於九月三十日（星期三）前交回班主任彙集。選舉詳情將於日後公布，敬請留

意通告。 

 

備註：凡有意參選第三屆家長教師會常務委員會委員的家長必須是家教會會員。 

 

此致 

貴家長 

                                                  

 

保良局譚華正夫人幼稚園 

家長教師會 謹啟 

二零二零年九月十九日 
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家長教師會幹事及其職務簡要 

 

職位（身份)及人數 職責 個人素質要求 

主席  

 家長１人 

 家長教師會各幹事職務簡要 

 訂立議程 

 召開會議 

 主持會議 

 訂立及帶領工作方向 

 監察決議執行的進度 

 擔當家長與學校溝通的橋樑 

 具領導組織及決策才

能 

 具良好溝通技巧 

副主席 

 家長１人 

 教師１人 

 當主席因事缺席時，代替主席

主持會議 

 協助主席完成決議 

 具領導組織及決策才

能具良好溝通技巧 

司庫 

 家長１人 

 教師１人 

 

 處理財務事宜 

 定期向委員會及會員報告財

政狀況 

 編寫財政預算及報告 

 精於數學運算及管理帳目有

條理 

 精於數學運算及管理

帳目 

 有條理 

秘書 

 家長１人 

 教師１人 

 協助主席撰寫及發出議程 

 負責撰寫會議紀錄 

 處理內外文書工作 

 細心 

 善於文字表達運用 

 有條理 

康樂及福利 

 家長２人 

 教師２人 

 協助推動教育及康樂活動 

 關注會員福利事宜 

 需好動外向 

 能掌握社區新動向，

善用社區資源 

總務 

 家長２人 

 

 協助推動教育及康樂活動 

 協助辦理一切會務 

 需好動外向 

 能主動及良好溝通能

力 

聯絡 

 家長１人 

 教師１人 

 

 組織及拓展家長網絡 

 聯絡各會員參加有關會議及

活動 

 設計宣傳及推廣會內活動 

 安排製作家長通訊 

 需好動外向 

 有主見和善於與家長 

 溝通，是代表家長教

師會的「家長大使」 
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P L K M T W C K  P T A 

保良局譚華正夫人幼稚園 

家長教師會 
 

第三屆家長教師會常務委員會 

家長參選常務委員表格 
 

本人有意參加競選為第三屆家長教師會常務委員，現據實填報以下資料： 

＊中文姓名： 

 

 

 

英文姓名： 

 

＊相 

＊性別： 年齡：          （可選擇是否填寫）  片 

＊職業： 

 

身份證明文件/編號：  

＊聯絡電話： 

 

＊通訊地址： 

＊ 就讀本校子女資料： 

(1)姓名：                 (班別：  )     (2)姓名：                (班別：  ) 

＊專長： 

 

 

＊擬參選職位： 

 

＊ 參選抱負：(如空格不敷應用 , 可以 A4 紙另頁書寫) 

 

 

 

競選章則： 

1. 參選者必須為本園家教會家長會員。同一家庭不可以有兩位或以上成員參選。 

2. 有意參選的家長請填妥回條，以密函交回校方。 
3. 校方將根據參選人所提交之資料作有限度(有＊之項目)公開予所有家長會員作為參考。 

4. 常務委員均義務工作，旨在推動家長教師會工作事務和活動。 

5. 票數多者可當選為第三屆常務委員，共有八個職位：主席 1 人、副主席 1 人、秘書 1 人、司庫 1

人、康樂及福利 2人、總務 2 人、聯絡 1人。此外亦有候補委員不多於 4 人。 

6. 此表格只作為家長教師會常務委員競選之用，待選舉工作完結後，有關資料將被消毀。 

參選家長簽署：                             填表日期：                
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保良局譚華正夫人幼稚園 

鄺詩淇主任 

台啟 
 
 
 
 
 註：密函請交班主任轉交鄺主任辦理 

 

……………………………………………… 
請沿虛線對摺以密函交回校方轉交本會 
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